Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Matopolski - Polska Unie Europejsky ‘ N M ALO P O L S I(A

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Matopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w ramach realizacji projektu pn.
»,Matopolski program wspierania uczniow” wspoétfinansowanego z programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6. Fundusze Europejskie dla rynku
pracy, edukacji i wigczenia spotecznego — CP4(f), Dziatanie 6.12 Edukacja — projekty

Wojewodztwa Matopolskiego, Typ projektu A. zaprasza do ztozenia szacowania

wartosci zamowienia na ustugi cateringowe, ktére odbedg sie w Krakowie, zgodnie

Z ponizszym opisem.

CZESC 1: ustuga cateringowa dla cztonkéw Kapituly Konkursowej

1. Przedmiotem czesci 1 zamodwienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej

w wymiarze maksymalnie 10 pakietow kawowych.

1) Wykonanie ustugi odbedzie sie w Krakowie, przy ul. Lubelskiej 23; 2 pietro

2) Termin realizacji ustugi: maj 2025 r., w dniu roboczym.

3) Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za faktyczng ilo$¢ dostarczonych pakietéw,
zgodnie z iloscig podang w formularzu zamowienia jednostkowego, w terminie
30 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

4) Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zamdwienia wszystkich pakietow
o ktérych mowa w pkt. 1 czesci 1 opisu przedmiotu zamdwienia, co oznacza, iz
uprawniony jest do zamdwienia mniejszej ilosci pakietow. W takiej sytuacji
Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu, w szczegolnosci
nie bedzie domagat sie zapfaty za ilos¢ pakietow stanowigcg réznice pomiedzy
maksymalnym zakresem zamdwienia, a iloscig zlecong przez Zamawiajgcego.

5) Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o faktycznej ilosci zamawianych pakietéw
wraz z harmonogramem w terminie zgodnym z ofertg Wykonawcy przed
zaplanowanym terminem realizacji ustugi, przesytajgc drogg mailowg formularz

zamowienia jednostkowego.

2. Przez pakiet kawowy zamawiajgcy rozumie:
- kanapeczki konferencyjne/bankietowe dekorowane (ser zotty, ogoérek zielony,
pomidor, szynka, rzodkiewka, toso$, itp., min. 4 szt. na osobe). Zamawiajgcy nie

dopuszcza uzycia produktéw mastopodobnych oraz wyrobéw seropodobnych,
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- ciastka kruche (np.: wafelki, ciastka kruche, ciastka owsiane, ciastka
biszkoptowe z galaretkg w polewie czekoladowej - min. 2 rodzaje, min.
100g/0s),

- soki owocowe 100% (min. 2 rodzaje, np.: jabtkowy, pomaranczowy,
porzeczkowy - min. 300 ml/osobe),

- kawe z ekspresu okoto 300 ml/osobe,

- herbate okoto 300 ml/osobe,

- herbate (minimum 2 rodzajéw herbat w saszetkach — kazda saszetka oddzielnie
zapakowana, w tym jedna czarna, zielona lub owocowa), w liczbie dostosowanej
do liczby uczestnikow, wyeksponowana w kasetach na herbate,

- wode mineralna butelkowang (pojemnosc butelki 0,5 1), w ilosci co najmniegj
1 szt. na osobe,

- min. 1 rodzaj ciasta - min. 2 porcje na osobe (gramatura porcji 90 g.) np.:
szarlotka, sernik, ciasto z owocami,

- dodatki bez ograniczen:

e mleko 3,2% do kawy (w dzbankach do mleka),

e cytryna (pokrojona w plastry, utozona na spodeczkach z widelczykiem do
naktadania),

e cukier serwowany w saszetkach — dwa rodzaje: biaty i trzcinowy

nierafinowany oraz stodzik, wykataczki pakowane pojedynczo.

3. W ramach czesci 1 zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do:

1) dowozu positkébw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego w okreslonym
terminie,

2) przygotowania i dostarczenia serwisu kawowego na min. 15 minut przed
rozpoczeciem spotkania,

3) przygotowanie serwisu w sposob estetyczny,

4) posprzatania po zakonczeniu $wiadczenia ustugi,

5) zapewnienia wiasnych obruséw/naczyn/sztuécéw,

6) w przypadku podawania kawy, herbaty, produktéw cieptych wymagane jest
zapewnienie przez Wykonawce: ekspreséw, termosow z gotowym, gorgcym

naparem, termosow z gorgcg wodg lub warnikéw wraz z odpowiednim
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poziomem gorgcej wody w ilosciach odpowiednich do liczby uczestnikow
spotkania,

7) zapewnienia serwetek obiadowych,

8) zapewnienia, ze positki i napoje przygotowywane bedg na biezgco z produktow
wysokiej jakosci, swiezych, naturalnych (z uwzglednieniem sezonowych
warzyw), mato przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji
konserwujgcych, zageszczajgcych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych;
positki nie mogg by¢ wykonywane z produktéw typu instant, np. zupy w proszku

i sosy w proszku oraz produktow gotowych.

4. Ustuga bedaca przedmiotem niniejszej czes$ci zamdwienia winna by¢ swiadczona
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w kwestii zywienia zbiorowego. Na
Wykonawcy spoczywa odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepiséw p.poz., BHP
oraz przepisow sanitarnych, czy brak stosownych zezwoleh na prowadzenie

dziatalnosci tego typu.

5. Koszt jednostkowy produktoéw zawiera koszt dostawy serwisu.

CZESC 2: ustuga cateringowa dla uczestnikéw Forum wymiany doswiadczen

1. Przedmiotem czesci 2 zamodwienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej w postaci

pakietu cateringowego obejmujgcego przerwe kawowg ciggtg oraz lunch dla 160

0sob.

1) Wykonanie ustugi odbedzie sie w Krakowie.

2) Termin realizacji ustugi: czerwiec/lipiec 2025 r., w dniu roboczym.

3) Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za faktyczng ilos¢ dostarczonych pakietéw,
zgodnie z iloscig podang w formularzach zamowienia jednostkowego, w terminie
30 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

4) Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zamoéwienia wszystkich pakietow
o ktérych mowa w pkt 1 czesci 2 opisu przedmiotu zamodwienia, co oznacza, iz
uprawniony jest do zamoéwienia mniejszej ilosci pakietow. W takiej sytuaciji
Wykonawca nie bedzie wnosit Zzadnych roszczenh z tego tytutu, w szczegdlnosci
nie bedzie domagat sie zaptaty za ilos¢ pakietéw stanowigcg réznice pomiedzy

maksymalnym zakresem zamdéwienia, a iloscig zlecong przez Zamawiajgcego.
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5) Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o faktycznej ilosci pakietow wraz
z harmonogramem w terminie zgodnym z ofertg Wykonawcy przed
zaplanowanym terminem realizacji ustugi, przesytajgc drogg mailowg formularz
zamowienia jednostkowego.
2. Przez ustuge cateringowg Zamawiajgcy rozumie przygotowanie, dostarczenie
i wydanie potraw oraz odbior opakowan po positkach obejmujgce serwis kawowy
ciggty i lunch.
1) Przez serwis kawowy ciggty Zamawiajgcy rozumie positek sktadajgcy sie z:

- kanapeczek konferencyjnych/bankietowych dekorowanych (ser zétty, ogérek
zielony, pomidor, szynka, rzodkiewka, tosos, itp. min. 6 szt. na osobe).
Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia produktow mastopodobnych oraz
wyrobéw seropodobnych.,

- ciastek kruchych (np.: wafelki, ciastka kruche, ciastka owsiane, ciastka
biszkoptowe z galaretkg w polewie czekoladowej - min. 3 rodzaje, min.
100g/0s),

- sokow owocowych 100% (min. 2 rodzaje, np.: jabtkowy, pomaranczowy,
porzeczkowy - min. 0,5 l/osobe),

- kawy z ekspresu, okoto 500 ml/osoba,

- herbaty, okoto 500 ml/osoba,

- herbata (minimum 5 rodzajow herbat w saszetkach — kazda saszetka
oddzielnie zapakowana, w tym jednej czarnej, zielonej i dwéch owocowych),
w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow danego wydarzenia,
wyeksponowana w kasetach na herbate,

- wody mineralnej butelkowanej (pojemnosc butelki 0,5 1), w ilosci co najmniegj
1 szt. na osobe,

- ciast w porcjach (np.: sernik, brownie, szarlotka, makowiec, min. 3 rodzaje,
min. 100g/0s),

- dodatkoéw bez ograniczen:

e mleko 3,2% do kawy (w dzbankach do mleka),
e cytryna (pokrojona w plastry, utozona na spodeczkach z widelczykiem

do nakfadania),
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e cukier serwowany w saszetkach — dwa rodzaje: biaty i trzcinowy
nierafinowany oraz stodzik, wykataczki pakowane pojedynczo.
Serwis kawowy w razie potrzeby uzupetniony podczas przerwy lunchowej.
2) Przez stowo ,lunch” zamawiajgcy rozumie:
- pierogi ruskie, podawane na ciepto; min. 10 sztuk na osobe (w ilosci 80%
z ogolnej liczby pakietu lunchowego),
- pierogi z owocami sezonowymi, podawane na ciepto; min. 10 sztuk na

osobe (w ilosci 20% z ogdlnej liczby pakietu lunchowego).

3. W ramach czesci 2 zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia:

1) wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. stoliki eventowe okragte
wysokie, obrusy na stoliki, serwetki, serwis do kawy, herbaty oraz lunchu
(gteboki talerz ceramiczny lub porcelanowy), sztucce platerowane, potmiski na
kanapeczki, patery lub talerze na ciasto, talerzyki ceramiczne lub porcelanowe
do kanapek, ciasta, szklanki do zimnych napoi, szklane dzbanki na wode,
dzbanki do mleka, talerzyki do podania cytryny i herbaty oraz wszelkie inne
elementy zastawy niezbedne do serwowania kazdego z pakietow),

2) ilosci zastawy niezbednej do podania serwisu kawowego; zastawa musi by¢
przygotowana w ilosci co najmniej o 20% wiekszej niz ilo$¢ osob, dla ktérych
zostanie przygotowany catering,

3) warnikdw z gorgcg wodg w ilosci i 0 pojemnosci umozliwiajgcej wydanie
odpowiedniej ilosci kawy i herbaty,

4) obstugi kelnerskiej tj. obecnosci podczas trwania poczestunku liczby oséb
adekwatnej do liczby uczestnikéw wydarzenia; ubior oséb obstugujgcych
powinien by¢ identyczny dla catego zespotu - odpowiednio dla kobiet
i mezczyzn, stosowny do rangi spotkania, czysty, schludny i elegancki,

5) doswiadczonego managera sali — 1 (jedna) osoba, ktora:

a) jest zatrudniona przez Wykonawce badz wspotpracuje z Wykonawcg
w innej formie, co najmniej 12 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

b) podczas catego okresu realizacji zamowienia bedzie odpowiedzialna za
bezposredni kontakt z Zamawiajgcym i jego przedstawicielami,

c) do zadan managera sali nalezeC bedzie:
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» bezposredni nadzér nad:

- przygotowaniem sali/pomieszczenia, w ktorym Swiadczona bedzie
ustuga,

- rozstawieniem i nakrywaniem stotow,
- przebiegiem/realizacjg obstugi cateringowej spotkania,

» zarzadzanie organizacjg pracy personelu kucharskiego oraz
pomochniczego,

» bezposrednie kierowanie serwowaniem poczestunku przez kelnerow
uczestnikom spotkania,

6) UWAGA: dopuszcza sie tgczenie funkcji okreslonych w pkt 4 (kelnera) i pkt 5

(managera sali) przez te samg osobe.

4. Inne wymagania dotyczgce realizacji zamoéwienia:

1) dowoz positkow na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego w okreslonym
terminie,

2) przygotowanie i dostarczenia serwisu kawowego na min. 30 minut przed
rozpoczeciem spotkania,

3) przygotowanie, dostarczenie i wydanie cieptego serwisu obiadowego na
minimum 10 minut przed przerwg obiadowa,

4) przygotowanie serwisu w sposob estetyczny,

5) catering serwowany w formie ,szwedzkiego stotu”,

6) wykonanie ustugi w sposob nie zaktbcajgcy przebiegu spotkania,

7) posprzatania po zakonczeniu swiadczenia ustugi,

8) zapewnienie, ze positki i napoje przygotowywane bedg na biezgco z produktéw
wysokiej jakosci, Swiezych, naturalnych (z uwzglednieniem sezonowych
warzyw), mato przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji
konserwujgcych, zageszczajgcych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych;
positki nie mogg by¢ wykonywane z produktéw typu instant, np. zupy w proszku

i sosy w proszku oraz produktow gotowych.

5. Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do miejsca, w ktorym bedg swiadczone

ustugi i w ktorym Wykonawca przygotuje catering.

6. Ustuga bedgca przedmiotem niniejszej czesci zamowienia winna by¢ swiadczona

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w kwestii zywienia zbiorowego. Na

Matopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli

w
| M C D N WOILWODZTWA 30-003 Krakow, ul. Lubelska 23

WWW.MCDN.EDU.pL  TALOPOLSKIEGO _ tel_. +48 12623 76 46
www.mcdn.edu.pl; e-mail: biuro@mcdn.edu.pl



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Matopolski - Polska Unie Europejska

| N\ MALOPOLSKA

Wykonawcy spoczywa odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepiséw p.poz., BHP
oraz przepisow sanitarnych, czy brak stosownych zezwolen na prowadzenie

dziatalnosci tego typu.

7. Koszt jednostkowy produktow zawiera koszt dostawy serwisu.

CZESC 3: ustuga cateringowa dla uczestnikéw szkolen dla nauczycieli

1. Przedmiotem czesci 3 zamowienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej w postaci

pakietu cateringowego obejmujgcego serwis kawowy i obiad w wymiarze:

» maksymalnie tgcznie dla 172 oséb: 2 szkolenia 2-dniowe; 2 grupy kazdego
dnia; ok. 21-22 os./gr. (realizacja sierpien-wrzesien 2025 r.)

» maksymalnie fgcznie dla 43 oséb: 2 szkolenia 1-dniowe; 1 grupa kazdego
dnia; ok. 21-22 os./gr. (pazdziernik-grudzien 2025 r.)

tacznie maksymalnie 215 osoboszkolen/ pakietow.

1) Woykonanie ustugi odbedzie sie w Krakowie, ul. Lubelska 23, 2 pietro

2) Zamawiajgcy zakfada, ze szkolenia, o ktdérych mowa powyzej rozpoczng sie ok.
godz. 9:30, a zakonczg ok. 17:30.

3) Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za faktyczng ilo$¢ dostarczonych pakietéw,
zgodnie z iloscig podang w formularzach zamoéwienia jednostkowego, w terminie
30 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

4) Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zamdwienia wszystkich pakietow
o ktorych mowa w pkt 1 czesci 3 opisu przedmiotu zamoéwienia, co oznacza, iz
uprawniony jest do zamdwienia mniejszej ilosci pakietow. W takiej sytuacji
Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu, w szczegolnosci
nie bedzie domagat sie zaptaty za ilos¢ pakietéw stanowigca réznice pomiedzy
maksymalnym zakresem zaméwienia, a iloscig zlecong przez Zamawiajgcego.

5) Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o faktycznej ilosci pakietow wraz
z harmonogramem w terminie zgodnym z ofertg wykonawcy przed
zaplanowanym terminem realizacji ustugi, przesytajgc drogg mailowg formularze

zamowien jednostkowych.

2. Przez ustuge cateringowg Zamawiajgcy rozumie przygotowanie, dostarczenie
i wydanie potraw oraz odbior opakowan po positkach obejmujgce serwis kawowy

ciggty i 2-daniowy obiad (zupa + Il danie).
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1) Przez stowo ,obiad” Zamawiajgcy rozumie positek sktadajgcy sie z zupy i dania
gtbwnego. Obiad powinien mie¢ nastepujgcg gramature:
a) zupa: dowolna, minimum 300 ml/osobe (1 porcja na 1 osobe),
b) danie gtéwne (1 porcja na 1 osobe):

- mieso lub filetowana ryba — min. 200 g

- ziemniaki/ryz/kasza/frytki — min. 150 g

- warzywa, surowki — min. 150 g.

2) Przez serwis kawowy ciggly Zamawiajgcy rozumie positek sktadajgcy sie z:

- kanapeczek konferencyjnych/bankietowych dekorowanych (ser zotty,
ogorek zielony, pomidor, szynka, rzodkiewka, tosos, itp. min. 6 szt. na
osobe). Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia produktow mastopodobnych
oraz wyrobéw seropodobnych.,

- ciastek kruchych (np.: wafelki, ciastka kruche, ciastka owsiane, ciastka
biszkoptowe z galaretkg w polewie czekoladowej - min. 2 rodzaje, min.
100g/0s),

- sokow owocowych 100% (min. 2 rodzaje, np.: jabtkowy, pomaranczowy,
porzeczkowy - min. 0,5 l/osobe),

- kawy z ekspresu, okoto 500 ml/osoba,

- herbaty, okoto 500 ml/osoba,

- herbata (minimum 5 rodzajow herbat w saszetkach — kazda saszetka
oddzielnie zapakowana, w tym jednej czarnej, zielonej i dwdch
owocowych), w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw danego
wydarzenia, wyeksponowana w kasetach na herbate,

- wody mineralnej butelkowanej (pojemnosc¢ butelki 0,5 1), w ilosci co
najmniej 1 szt. na osobe,

- ciast w porcjach (np.: sernik, brownie, szarlotka, makowiec, min. 2
rodzaje, min. 100g/0s),

- dodatkéw bez ograniczen:

e mleko 3,2% do kawy (w dzbankach do mleka),
e cytryna (pokrojona w plastry, utozona na spodeczkach z widelczykiem

do naktadania),
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e cukier serwowany w saszetkach — dwa rodzaje: biaty i trzcinowy
nierafinowany oraz stodzik, wykataczki pakowane pojedynczo.

Serwis kawowy w razie potrzeby uzupetniony podczas przerwy obiadowe;.

3. W ramach czesci 3 przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do:

1) wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. stoliki eventowe
okragte wysokie, obrusy na stoliki, serwetki, serwis do kawy, herbaty, sztucce
platerowane, potmiski na kanapeczki, patery lub talerze na ciasto, talerzyki
ceramiczne lub porcelanowe do kanapek, ciasta, szklanki do zimnych napoi,
szklane dzbanki na wode, dzbanki do mleka, talerzyki do podania cytryny
i herbaty oraz wszelkie inne elementy zastawy niezbedne do serwowania
kazdego z pakietow),

2) ilosci zastawy niezbednej do podania pakietu kawowego; zastawa musi by¢
przygotowana w ilosci co najmniej o 20% wiekszej niz iloS¢ osob, dla ktérych
zostanie przygotowany catering,

3) dowozu positkbw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego w okreslonym
terminie,

4) przygotowania i dostarczenia serwisu kawowego na min. 30 minut przed
rozpoczeciem szkolenia;

5) przygotowania, dostarczenia i wydania cieptego serwisu obiadowego w formie
lunch boxéw na minimum 10 minut przed przerwg obiadowa,

6) przygotowanie serwiséw w sposéb estetyczny,

7) posprzagtania po zakonczeniu przerwy obiadowej,

8) wszystkie ustugi lunchowe beda realizowane w pudetkach biodegradowalnych
z przezroczystym celofanowym wieczkiem lub z powtokg PLA (kwas
polimlekowy wykonany z surowcow odnawialnych takich jak skrobia
kukurydziana lub trzcina cukrowa) wyprodukowanych zgodnie z dobrg
praktykg produkcyjng i higieniczng spetniajgcg wymagania wyrobéw
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig. Wykonawca odpowiada za
dobranie rozmiaru pudetka do porcji. Istnieje mozliwos$¢ wskazania innej formy
serwowania produktow na np. zastawa stotowa.

9) zapewnienia, ze positki i napoje przygotowywane bedg na biezgco
z produktéw wysokiej jakosci, Swiezych, naturalnych (z uwzglednieniem
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sezonowych warzyw), mato przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji
konserwujgcych, zageszczajgcych, barwigcych lub sztucznie
aromatyzowanych; positki nie mogg by¢ wykonywane z produktow typu

instant, np. zupy w proszku i sosy w proszku oraz produktow gotowych.

2. Ustuga bedaca przedmiotem niniejszego zamowienia winna by¢ swiadczona
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w kwestii zywienia zbiorowego. Na
Wykonawcy spoczywa odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepisow p.poz., BHP
oraz przepisow sanitarnych, czy brak stosownych zezwoleh na prowadzenie

dziatalnosci tego typu.

3. Koszt jednostkowy produktow zawiera koszt dostawy i koszt pudetek

biodegradowalnych (opakowan).
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